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PARTICIPACOES

NORMAS E PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS/FINANCEIROS

FORMAS DE INGRESSO

e Concurso Vestibular 1

DESCRICAO Nessa forma de ingresso, o candidato fard uma prova de redacdo e de CONHECIMENTOS
GERAIS, esta com 30 questées de multipla escolha, elaboradas com base nos conteldos do
ENSINO MEDIO, constantes do MANUAL DO CANDIDATO.

ORIENTACAO Para se inscrever, o candidato devera ter concluido ou

ACADEMICA estar cursando o ENSINO MEDIO (ou equivalente). A inscrigao pode ser feita pela INTERNET ou
em um dos locais de inscricdo da Estacio. A comprovagdo de conclusdo do ensino médio
devera, obrigatoriamente, ser apresentada no ato da matricula, juntamente com o Termo de
Responsabilidade e Contrato de Prestacdao de Servigos Educacionais, devidamente assinado.
Segue os Modelos abaixo:

] Coariratc de Fresingao ce Seniges Sdusaciorais
] Guss Fotccomias 5o Gertass o Concuzs Evne M

O cuss Teenice;
L] Guss Fonccomins rssenien Sxcoar oo Snsine Mesia

L] motoctmin e Carteira de idertizae

[ werms ce Resporsabmcase
[ Uma Fetocepi o cic

Fomsarn, 55 5 pa 32 2938

ORIENTACZ\O Para os alunos que cursardo o 1° periodo (calouros), o valor

FINANCEIRA da Matricula Financeira correspondera ao valor do nimero de disciplinas que constituem o 1° periodo
da grade curricular do seu curso. Caso haja isencdo de disciplinas referentes ao primeiro periodo, o
acerto financeiro serda efetuado na mensalidade subseqliente. Para os cursos da Universidade
Politécnica o valor cobrado sera por médulo.
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® Processo Seletivo

DESCRICAO

ORIENTACAO
ACADEMICA

ORIENTACAO
FINANCEIRA

e ENEM

DESCRICAO

ORIENTACAO
ACADEMICA

ORIENTACAO
FINANCEIRA

Processo de selegdo destinado a funcionarios de instituigées publicas e de algumas particulares
com as quais a Estacio mantém convénio. O beneficio é estendido também a seus
dependentes, exigindo-se a devida comprovagao no momento da matricula.

O candidato serd submetido a uma prova de Redagdo, cujas normas de elaboragdo estdo a
disposigdo no MANUAL DO CANDIDATO.

Para se inscrever, o candidato devera ter concluido ou estar

cursando o ENSINO MEDIO (ou equivalente) A comprovagdo de conclusdo do ensino médio
devera, obrigatoriamente, ser apresentada no ato da matricula, juntamente com o Termo de
Responsabilidade e Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, devidamente assinado.

A inscricdo pode ser feita pela INTERNET ou em um dos locais de inscricdo da Estécio.

Para os alunos que cursardo o 19 periodo (calouros), o valor

da Matricula Financeira correspondera ao valor do nimero de disciplinas que constituem o 1° periodo
da grade curricular do seu curso. Caso haja isengdo de disciplinas referentes ao primeiro periodo, o
acerto financeiro serd efetuado na mensalidade subseqliente. Para os cursos da Universidade
Politécnica o valor cobrado serd por médulo.

Forma de ingresso/acesso para alunos do Ensino Médio que participarem do Exame Nacional do
Ensino Médio. O candidato ficaréd dispensado do Vestibular (exceto para o curso de
Medicina).

As normas referentes a esse processo de selegcdo estdo a disposicdo no MANUAL DO
CANDIDATO.

Para se inscrever, o candidato devera ter concluido o ENSINO

MEDIO (ou equivalente) A comprovacdo de conclusdo do ensino médio deverd,
obrigatoriamente, ser apresentada no ato da matricula, juntamente com o Termo de
Responsabilidade e Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais, devidamente assinado.

A inscricdo pode ser feita pela INTERNET ou em um dos locais de inscricdo da Estécio.

Para os alunos que cursardo o 19 periodo (calouros), o valor

da Matricula Financeira correspondera ao valor do nimero de disciplinas que constituem o 1° periodo
da grade curricular do seu curso. Caso haja isengdo de disciplinas referentes ao primeiro periodo, o
acerto financeiro serd efetuado na mensalidade subseqliente. Para os cursos da Universidade
Politécnica o valor cobrado serd por médulo.
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e MATRICULA SEM VESTIBULAR

DESCRICAO Forma de ingresso na Universidade sem concurso vestibular, a portadores de diploma de curso
superior.

ORIENTACAO O interessado deverd acessar o site da Secretaria Geral

ACADEMICA www.estado.br/site/seaetariageral, em Normas e Procedimentos/Matricula Sem Vestibular, imprimir e

preencher o formulario especifico, anexar toda a documentacdo exigida e dirigir-se a Secretaria do
Campus onde pretende estudar para dar entrada na sua solicitacdo. Aguardar o deferimento, pelo
Coordenador do Curso, que ocorrera apds estudo curricular, obedecendo-se ao controle de vagas por
curso.

No ato da matricula, o candidato devera assinar o Termo de Responsabilidade e Contrato de
Prestagao de Servigos Educacionais.

ORIENTACAO A cobranga da primeira mensalidade sera efetuada

FINANCIERA considerando-se 5 disciplinas. Caso haja escolha de quantidade de disciplinas diferente de 5, o acerto
financeiro serd efetuado conforme REGULAMENTO FINANCEIRO. Para os cursos da Universidade
Politécnica o valor cobrado sera por médulo.

e TRANSFERENCIA EXTERNA DE CURSO

DESCRICAO Passagem do vinculo do estudante regular de uma Instituicdo de Ensino para outra, com a finalidade
de prosseguimento de estudos no mesmo curso de origem.

ORIENTACAO O interessado deverd acessar o site da Secretaria Geral

ACADEMICO www.estado.br/site/seaetariageral, em Normas e Procedimentos/Transferéncia Externa, imprimir e
preencher o formulario especifico, anexar toda a documentacdo exigida e dirigir-se a Secretaria do
Campus onde pretende estudar para dar entrada na sua solicitacdo. Aguardar o deferimento, pelo
Coordenador do Curso, que ocorrera apds estudo curricular, obedecendo-se ao controle de vagas por
curso.
No ato da matricula, o candidato devera assinar o Termo de Responsabilidade e Contrato de
Prestagao de Servigos Educacionais.

ORIENTACAO A cobranga da primeira mensalidade sera efetuada conside-

FINANCEIRA rando-se 5 disciplinas. Caso haja escolha de quantidade de disciplinas diferente de 5, o acerto
financeiro serd efetuado conforme REGULAMENTO FINANCEIRO. Para os cursos da Universidade
Politécnica o valor cobrado sera por médulo.
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PRINCIPAIS SITUACOES ACADEMICAS

e REABERTURA DE M ATRICULA

DESCRICAO

ORIENTACAO
ACADEMICA

ORIENTACAO
FINANCEIRA

Recondugdo ao cadastro ativo daqueles alunos que estiverem com as matriculas trancadas.

Solicitacdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br),

digite seu login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de Informagdes Académicas)
selecione o item Requerimento/Novo/Reabertura de Matricula, dentro do prazo estabelecido pelo
Calendario Escolar. Obs.: Serdo indeferidos os pedidos de alunos que tiverem excedido 08
semestres, (consecutivos ou ndo), nos cursos da Graduagdo com matricula trancada ou o prazo
maximo de integralizagdo do curso determinado pela legislagdo; e de 02 semestres consecutivos ou
04 intercalados nos cursos da Graduagdo Profissional (Instituto Politécnico). No caso de
indeferimento, para dar continuidade aos seus estudos, o aluno deverad prestar novo Concurso
Vestibular a fim de convalidar os créditos cursados, ndo concorrendo a vaga; ndo, entretanto, ser
eliminado. Ao fazer a sua inscrigdo para o vestibular ndo se esquecer de marcar a opgao Vestibular
de Convalidagdo - sim.

O retorno aos estudos obrigara o aluno a cumprir o curriculo vigente.

A cobranga da primeira mensalidade sera efetuada conside-
rando-se 4 disciplinas. Caso haja escolha de quantidade de disciplinas superior a 4, o acerto
financeiro serd efetuado conforme REGULAMENTO FINANCEIRO.

e TRANCAMENTO DE MATRICULA

DESCRICAO

ORIENTACAO
ACADEMICA

ORIENTACAO
FINANCEIRA

Suspensao tempordria dos estudos do aluno, mantendo seu vinculo com a Universidade e
garantindo seu retorno ao cadastro de alunos, apds solicitar reabertura e inscrigdo em disciplinas no
periodo seguinte. O trancamento de matricula podera ser feito pelo prazo de 4 anos, para os cursos
de Graduacdo tradicional e 2 anos para os cursos do Instituto Politécnico, respeitando o prazo de
integralizagdo do curso. O retorno aos estudos obrigard o aluno, que tiver trancado a matricula, a
cumprir o curriculo vigente.

O Trancamento de Matricula é concedido obedecendo aos

seguintes critérios:

- Estar dentro do periodo previsto no calendario académico.

- Ter cursado pelo menos um semestre letivo.

- O aluno s6 poderd manter a sua matricula trancada durante 08 semestres consecutivos ou
intercalados nos cursos da Graduagao e 02 semestres consecutivos ou 04 intercalados nos cursos da
Graduagao Profissional.

Para requerer trancamento de matricula, o aluno devera dirigir-se a Secretaria Setorial de Alunos do
seu Campus.

Obs.: Serao indeferidos os pedidos de alunos que tiverem excedido o limite de matricula trancada ou
0 prazo maximo de integralizagdo do curso determinado pela legislagao.

O trancamento é o ato eficaz para suspender a cobranga das

mensalidades vincendas, subsistindo a obrigacdo em relagdo as mensalidades vencidas e ndo pagas.
O trancamento de matricula ndo isenta o aluno do pagamento da(s) mensalidade(s) vencidas

até a data da solicitagdo (data do requerimento, conforme Parecer n° 44/79, do Conselho Federal de

Educagao.

O aluno que trancar matricula por comprovada incorporacdo ao servigo militar ficara isento do

pagamento das mensalidades subseqlentes a data do requerimento.

No caso de o aluno ter efetuado a Matricula Financeira e ndo ter efetivado a Matricula Académica, s6

terd direito a crédito de 90% do valor pago.

No caso de o aluno estar devidamente matriculado (académica e financeiramente) e requerer

trancamento ou cancelamento de matricula, ndo haverda crédito dos valores pagos, exceto aos

vestibulandos que requererem o cancelamento da matricula até o 1° dia de aula (inclusive), com

direito a crédito de 90% do valor pago.
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e CANCELAMENTO DE MATRICULA

DESCRICAO

ORIENTACAO
ACADEMICA

ORIENTACAO
FINANCEIRA

Encerramento definitivo do vinculo do aluno com o curso/Instituicdo. Poderd ser voluntario ou
compulsério (determinado judicialmente ou por fatores que firam a legislagdo em vigor).

Para solicitar o cancelamento da matricula o aluno devera

dirigir-se a Secretaria do seu campus. O aluno deve ficar ciente de que, ao cancelar a matricula,
todos os atos Académicos tornam-se nulos, encerrando definitivamente o vinculo com o Curso e com
a Universidade.

O aluno deveré estar em dia com as parcelas vencidas. O
cancelamento solicitado pelo vestibulando até o primeiro dia de aula (inclusive) da direito a
devolucao de 90% dos valores pagos e a isencdo das parcelas vincendas

e ISENGAO DE DISCIPLINAS

DESCRICAO

ORIENTACAO ACADEMICA:

ORIENTACAO
FINANCEIRA

Dispensa de disciplinas, cujos contelidos programaticos e carga horaria equivalem aqueles cursados
em outras Instituigdes de Ensino Superior.

Isengdo de Disciplina para alunos oriundos de outra IES

Documentagao necessaria:

a) Do aluno ingresso por transferéncia exige-se:

e Historico Escolar original

e Programas das disciplinas cursadas

e Sistema de aprovacao da IES de origem

b) Do aluno portador de diploma exige-se

e Historico Escolar copia autenticada

e Programas das disciplinas cursadas

e Sistema de aprovacao da IES de origem

c) Do aluno ingresso mediante concurso vestibular exige-se

e Historico Escolar original

e Programas das disciplinas cursadas

e Sistema de aprovacao da IES de origem

Como solicitar

Solicitagao pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua
senha. No SIA (Sistema de Informacdes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Isencdo
de Disciplinas para alunos de outra IES. Ao término da solicitagdo, o aluno deverd imprimir o
requerimento, anexar toda a documentagdo exigida e entregar na secretaria do seu Campus.

A ndo entrega da documentagdo a secretaria do seu Campus no prazo maximo de 07 dias Uteis,
acarretard no cancelamento automatico do seu requerimento. O processo sera encaminhado a
Coordenagdo e, apds parecer, sera registrado no histérico escolar.

Observagdes:

. O aluno s6 podera solicitar isengdo de disciplina cursada até a data de ingresso no curso. Se o aluno
obtiver isengdo para disciplinas em que esteja regularmente matriculado, a exclusdo serad feita
automaticamente pela Secretaria. Apds a exclusdo, o aluno devera consultar o Calendario Académico
para verificar a possibilidade de nova inclusdo de disciplina.

O aluno, que obtiver isengdo de disciplina(s) na(s) qual(is) ja
tenha efetuado matricula(s), terd direito a crédito dos valores pagos, respeitados os valores
originais.

e ISENGAO DE DISCIPLINAS PARA EX-ALUNO DA INSTITUIGAO

DESCRICAO

ORIENTACAO ACADEMICA:

5

Dispensa de disciplinas, cujos contetidos programaticos e carga horaria equivalem aqueles cursados
em outro curso da Instituicdo.
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Solicitagao pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite seu login (matricula) e, em seguida,
sua senha. No SIA (Sistema de Informacdes Académicas), selecione o item
Requerimento/Novo/Isengéo de Disciplinas para ex-alunos da Instituigdo.

Na solicitagdo o aluno deverd informar a matricula do curso anterior. O processo sera encaminhado a
Coordenagdo e, apds parecer, sera registrado no Histérico Escolar. Se o aluno obtiver isengdo para
disciplinas em que esteja regularmente matriculado, a exclusdo serd feita automaticamente pela
Secretaria. Apds a exclusdo, o aluno deverd consultar o Calendario Académico para verificar a
possibilidade de nova inclusao de disciplina.

ORIENTACZ\O O aluno, que obtiver isengdo de disciplina(s) na(s) qual(is) ja
FINANCEIRA tenha efetuado matricula(s), terd direito a crédito dos valores pagos, respeitados os valores
originais.

e TRANSFERENCIA PARA OUTRAS INSTITUIGOES

DESCRICAO Passagem do vinculo do estudante regular para outra Instituigdo de Ensino Superior, com a
finalidade de prosseguimento de estudos no mesmo curso de origem.

ORIENTACZ\O Preencher requerimento na internet, solicitando Guia de

ACADEMICA Transferéncia para a Instituigdo destinatdria, acessando o site (www.estacio.br) e selecionando o
item Requerimento/Novo/Expedigao de Guia de Transferéncia. Ao término da solicitagdo, o aluno
deverd imprimir o requerimento, anexar a Declaragdo de Vaga fornecida pela Instituigdo
DESTINATARIA e entregar na secretaria do seu Campus.
A ndo entrega da documentagdo a secretaria o seu Campus no prazo maximo de 07 dias
Gteis, acarretard no cancelamento automatico do seu requerimento.
Obs.: A Guia de Transferéncia sera enviada diretamente para a Instituicdo que fornecer a Declaragdo
de Vaga, por via postal. Ndo serd expedida Guia de Transferéncia para o aluno que abandonou o
Curso ou para aquele, cujo periodo de trancamento de matricula ja tenha prescrito. ATENCAO: O
FATO DE O ALUNO RETIRAR: HISTORICO, PROGRAMA, DECLARACOES, ETC., NAO CARACTERIZA A
TRANSFERENCIA (SAIDA) SE O ALUNO NAO TROUXER A DECLARACAO DE VAGA DA OUTRA IES.

ORIENTACAO A solicitagdo de Transferéncia Externa para outra IES nao
FINANCEIRA exime o aluno da responsabilidade pelo pagamento das mensalidades vencidas até o dia da
solicitagdo.

e TRANSFERENCIA INTERNA

DESCRICAO Passagem do vinculo do estudante regularmente matriculado de um curso e/ou turno e/ou campus
para outro dentro da Universidade Estdcio de S3, respeitando o prazo de integralizagdo curricular.

ORIENTACAO ACADEMICO

Acessar o site (www.estacio.br), selecionar o item Requerimento/Novo/Transferéncia Interna de
curso, campus ou turno informando o campus, turno e/ou curso desejado.

ORIENTACZ\O Nas transferéncias internas de curso/campus/turno da
FINANCEIRA Universidade, os valores ja pagos no curso/campus/turno de origem serdo transferidos para o novo
Curso dentro do semestre corrente.
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INTERNET/ SIA - SISTEMA DE INFORMAGCOES ACADEMICAS
SERVIGO, INFORMAGOES E SOLICITAGOES

e Seguro Educacional

O Seguro Educacional da Universidade oferece coberturas exclusivas para seus alunos, garantindo-lhes a conclusdo do curso caso
haja o falecimento ou invalidez do responsavel financeiro, ou trés mensalidades se o responsavel financeiro ficar desempregado
ou temporariamente incapacitado de trabalhar. A adesdo se d& por meio do preenchimento de 03 vias do cartdo-proposta
disponivel no site www.estacio.br/site/seguros/educa, onde duas vias deverdo ser entregues devidamente assinadas, na Secretaria do
seu Campus e a outra ser guardada para futura comprovagao de responsabilidade financeira em caso de sinistro.

e Grade Curricular
A grade curricular do Curso podera ser obtida acessando o site www.estacio.br, na pagina referente ao seu curso.

e Programa das Disciplinas

Conteudo programatico das disciplinas cursadas pelo aluno.

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite seu login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema
de Informagdes Académicas) selecione o item Requerimento/Novo/Programa das Disciplinas. Apds 10 dias Uteis, retird-lo no
setor de protocolo na secretaria do seu campus

e Diploma

A partir da aprovacao em todas as disciplinas exigidas pelo seu curso até o registro do respectivo diploma, hda uma série de
procedimentos a cumprir. Quando rigorosamente seguidos, o recebimento do diploma serd mais rapido. O erro ou a falta de
algum documento causard um retardo desnecessario. O fluxo depende de vocé. Compete ao formando: Verificar se a Secretaria
do seu campus contém toda a documentagdo exigida para o processo de emissdo do seu diploma:

e Certificado de Conclusdao do Ensino Médio ou equivalentes (para ingressantes por vestibular). Caso vocé tenha concluido o
ensino médio apds 1985, seu colégio deverad publicar no D.O.U. a lista dos aprovados (para concluintes no Estado do Rio de
Janeiro). Se vocé estudou em colégio federal, o documento deverd ser autenticado pela secretaria deste, ndo havendo a
necessidade de publicagdo no D.O.U. Se o término do curso foi anterior a 1985, o certificado deverd ser assinado pela Secretaria
Estadual de Educagdo. No caso de colégios extintos por qualquer causa, procurar também a Secretaria Estadual de Educacao,
Setor Inspetoria Escolar.

e Historico Escolar do Ensino Médio.

e Codpia legivel da certiddo de nascimento ou casamento. No caso de o documento conter tarja verde e amarela, fazer copia
colorida.

e Carteira de identidade atualizada.

- Solicitar o requerimento, disponivel na internet, de AUTORIZACAO PARA

EXPEDICAO DO DIPLOMA (o aluno devera ter colado grau). Para fazer a solicitagdo, acesse o site, digite o login (matricula) e em
seguida a sua senha. Clique no SAI (Sistema de Informacdo Académica). Em seguida selecione o item Requerimentos/ Novo/
Autorizagdo para expedicdo do Diploma. Acompanhar o resultado do requerimento via internet, através da consulta de
requerimentos. A secretaria do seu Campus verificard toda a documentagdo e encaminhara para o setor de Diplomas. Uma vez
registrado, o processo serd encaminhado ao seu campus, para ser retirado por vocé ou por seus pais, mediante apresentagdo da
identidade.

e Declaragdo para Estédgio

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo para Estagio.

Gratuita

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias

e Declaragdo de comparecimento as provas

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Comparecimento as Provas.

Requer pagamento de taxa

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 5 dias.

e Declaragdo de Reconhecimento de Curso

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Reconhecimento ou Autorizagdo do Curso.

Requer pagamento de taxa

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias

e Declaragdo de Matricula

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragao de Matricula.

Requer pagamento de taxa

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias.
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e Declaragdo de Matricula constando as disciplinas matriculadas

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Matricula com Disciplinas.

Requer pagamento de taxa

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus ap6s 3 dias.

e Declaragdo de Matricula contendo o seu Quadro de Horario

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Matricula com Quadro de Horério.

Requer pagamento de taxa

* Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apds 3 dias

e Declaragdo de Conduta Escolar

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Conduta Escolar.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus ap6s 3 dias.

e Declaragdo de Datas de Provas

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de datas de prova.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias.

e Declaragdo de que esteve matriculado

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo Esteve Matriculado.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias.

e Declaragdo de pagamento para Imposto de Renda

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Conduta Escolar.

Gratuita.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus ap6s 3 dias.

e Declaragdo de Conclusdo do Curso

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Conclusdo do Curso.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apoés 10 dias.

e Declaragdo de Aprovagdo no Vestibular

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragao de Aprovagéo no Vestibular.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias.

e Declaragdo de Comparecimento ao Vestibular

Solicitagdo pela Internet. Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida sua senha. No SIA (Sistema de
InformagGes Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Declaragdo de Comparecimento ao Vestibular.

Requer pagamento de taxa.

Retirada no Setor de Protocolo da secretaria do seu Campus apos 3 dias.

e Colagdo de Grau

A Estacio, em parceria exclusiva com a empresa Prisma Formaturas & Eventos, serd responsavel pela realizacdo de todas as
solenidades oficiais de colagdo de grau dos alunos de graduacao e graduacgao tecnolégica. Sdo cerimoénias formais coletivas de
alto nivel para que todos os formandos, tenham a chance de participar da solenidade de colacdo de grau, sem qualquer 6nus.
Para colar grau, o aluno devera:

e Estar em dia com a documentagao na Secretaria.

e Ter cumprido com aprovagao todas as disciplinas referentes ao curso/curriculo.

e Ter cumprido o minimo necessario de horas PTP/Rac.

Para obter mais informagdes sobre o calendario das colagdes e duvidas mais freqiientes, acesse
http://www.estacio.br/formaturas.
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e Rendimento Escolar
A verificagdo do Rendimento Escolar sera feita por disciplina, abrangendo os aspectos de assiduidade e aproveitamento. Entende-
se por assiduidade a freqiéncia as atividades correspondentes a cada disciplina. Cabe ressaltar que a assiduidade é obrigatéria
por forca de lei. Quem ndo atingir a freqiiéncia minima, estara automaticamente reprovado. Entende-se por aproveitamento
académico o resultado da avaliagdo do aluno, expresso numericamente numa escala de 0 (zero) a 10 (dez).

e Faltas

N&o haverd abono de faltas, qualquer que tenha sido a razao do impedimento. O aluno devera administrar suas provaveis faltas
dentro do limite de 25% permitido na Lei de Diretrizes e Bases. Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar Legalmente, apenas
para alunos portadores de afecgdes (congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigdes moérbidas) e alunas
gestantes, pode ser atribuido o Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar, conforme Decreto-lei n® 1.044/69 e Lei n©
6.202/75. Este procedimento consistird na aplicagdo de atividades/tarefas em substituicdo as aulas, durante o periodo de
convalescenga, e assegura a possibilidade de o aluno prestar, em outra época, os exames que ocorrerem no periodo de
afastamento.

Gestantes

A partir do 89 (oitavo) més de gestacdo e durante 3 (trés) meses sequentes, a aluna gestante poderd ser assistida pelo Regime
Especial de Aprendizagem Domiciliar. Observag@es: Ainda que a aluna gestante requeira Regime Especial uma semana antes do
parto, ou mesmo apds este, os 3( trés) meses serdo contados, retroativamente, ao 8° (oitavo) més de gestagdo. O inicio
do periodo permitido para o afastamento serd determinado pelo laudo médico a ser apresentado na Secretaria do seu Campus,
guando o requerimento do Regime Especial for solicitado pela aluna gestante ou por procurador.

O laudo do médico assistente da aluna devera conter o més de gestagao e a data provavel do parto, bem como assinatura e CRM
do médico. Em casos excepcionais, devidamente comprovados, mediante laudo médico, poderd ser aumentado o periodo de
repouso, antes e depois do parto.

Afecgbes

Os alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigbes morbidas, que
apresentem disturbios agudos ou agudizados, (caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel com freqiéncia as
aulas), além de ser verificada a conservagdo das condigOes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da
atividade escolar, terdo direito ao Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar, desde que:

- a ocorréncia seja isolada ou esporadica

- 0 periodo de afastamento indicado pelo médico-assistente seja de, no minimo, 5 a

10 dias Uteis e que a duragdo ndo ultrapasse o maximo admissivel, em cada caso, para a continuidade do processo pedagdgico,
no semestre em curso.

Importante:

A solicitacdo do Regime Especial devera ser feita através de requerimento, na internet, apés a constatagdo da enfermidade que
motivou o afastamento (pelo aluno ou procurador), sendo anexado, para tanto, laudo do médico-assistente, que deverd conter
diagnostico, o tempo sugerido de afastamento e a terapéutica instituida para o tratamento, além da assinatura e CRM do médico.
Acesse o site (www.estacio.br), digite o login (matricula) e em seguida a sua senha. No SIA (Sistema de Informagdes
Académicas), selecione o item Requerimento/Novo/Regime Especial. Ao término da solicitagdo, o aluno deverda imprimir o
requerimento, anexar o Laudo Médico e entregar na secretaria do seu Campus.

A ndo entrega da documentacgdo a secretaria do seu Campus no prazo maximo de 07 dias Gteis, acarretarda no
cancelamento automatico do seu requerimento.

A analise do Regime Especial caberd ao coordenador do curso que, com base no atestado médico, oficializard o inicio e término
do periodo de Regime Especial.

A Coordenagao do Curso encaminhara o requerimento ja analisado para a Coordenagdao de Professores, a fim de que cada
professor seja expressamente cientificado da concessdo do Regime Especial, definindo no préprio requerimento as
atividade/tarefas domiciliares a serem desenvolvidas pelo (a) requerente, bem como os prazos. Os prazos estabelecidos pelos
professores devem ser rigorosamente cumpridos, e os trabalhos serem entregues na Coordenagédo do Curso do Campus. Cabera
ao Coordenador do Curso supervisionar a devida aplicacdo e execucao do Regime Especial, assim como observar que os
professores determinem os trabalhos em tempo habil, para que o aluno nédo seja prejudicado.
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AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

De acordo com a Resolugdo N° 035/ CONSEPE/ 2006/ AR, da Universidade Estacio de S&, que aprova a mudanga do processo
de avaliagdo dos alunos dos Cursos de Graduagdo e de Graduagdo Tecnoldgica, comunicamos que, a partir do segundo
semestre de 2006, serd adotado o seguinte critério:

a- Para as disciplinas que concedem nota, o aluno seré avaliado em trés etapas - AV-1, AV-2 e AV-3, sendo a cada uma delas
atribuido grau de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, admitindo-se uma decimal;

b- Para aprovagao, nessas disciplinas, o aluno devera atender, simultaneamente, as duas condigdes a seguir:

- ter freqliéncia minima de 75%;

« alcangar média aritmética igual ou superior a 5,0 (cinco), dentre as duas maiores notas, sendo que a menor delas deve ser
igual ou superior a 4,0 (quatro).

c- O resultado da média obtida no item anterior serd o grau final do aluno.

Exemplos:

a- AV-1 = 3,0 AV-2 = 8,0 AV-3 = 2,0

« A menor nota serd desconsiderada ( AV-3 = 2,0 );

» Considerando que entre as duas maiores notas (AV-1 e AV-2) existe uma nota

menor que 4,0 (AV-1), o aluno estarad reprovado.

b- AV-1 =6,0 AV-2 = 3,5AV-3=7,0

« A menor nota serd desconsiderada ( AV-2 = 3,5);

« Considerando que as duas maiores notas (AV-1 e AV-3) sdo maiores que 4,0, a média aritmética do aluno sera :

AV-1 + AV-3 =6,0+ 7,0 = 13,0 = 6,5 - O aluno estard aprovado com grau final 6,5.

c-AV-1 = 3,0 AV-2 = 4,0AV-3=6,0

« A menor nota serd desconsiderada ( AV-1 = 3,0 );

- Considerando que entre as duas maiores notas ( AV-2 e AV-3 ), a menor nota é igual a 4,0, a média aritmética do aluno sera :
AV-2 + AV-3 =4,0 + 6,0 = 10,0 = 5,0 - O aluno estard aprovado com grau final 5,0.

d- AV-1 = 3,0 AV-2 = 4,0 AV-3 = 5,0

« A menor nota serd desconsiderada ( AV-1 = 3,0 );

« Considerando que entre as duas maiores notas ( AV-2 e AV-3 ), a menor nota é igual a 4,0, a média aritmética do aluno sera:
AV-2 + AV-3 =4,0+ 5,0 =9,0 = 4,5 - O aluno estarad reprovado, pois ndo alcangou o grau final 5,0;

Nos exemplos "b"” e “¢” os alunos serédo considerados aprovados, se também obtiverem freqiiéncia minima de 75%.

OBS.: O corpo docente da Estacio é orientado a ndo permitir que em dias de prova, alunos saiam de sala antes de
decorridos trinta minutos do inicio da prova. Apds este prazo ndo hd impedimento para a saida dos alunos Reviséo
de Prova. Para revisdo de AV1 e AV2, o aluno deverd dirigir-se diretamente ao professor no ato da entrega das provas. A
revisdo de AV 3 serd concedida, desde que seja solicitada dentro do prazo previsto no Calendario Académico (www.estacio.br).
Procedimentos:

a) O aluno requer, internet, no SIA, a xerox da AV3 depois da divulgagao da nota. Apds 15 dias retirar a xerox da prova no Setor
de Protocolo da Secretaria do seu Campus;

b) De posse da copia da AV3, o aluno apontara os pontos, cujas corregdes julgar imperfeitas;

c) O aluno preenche o requerimento na internet de Revisdo de Prova, dirigido ao Coordenador do Curso, anexando a xerox da
prova com os pontos a serem revisados.

Obs.: S6 é permitida a revisdo da AV3 do semestre letivo em curso, ou do

imediatamente anterior.
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SERVICOS E SETORES

A Universidade Estacio de S& coloca a disposicdo dos estudantes uma série de servicos e 6rgdos que vdo apoia-los na
dinédmica académica:

e SECRETARIA GERAL DE ALUNOS (SGA)

Orgdo de apoio as Vice-Reitorias de Graduacdo, Extensdo e Pds-Graduagdo. Responsavel pelos servicos de registro, controle
académico e atendimento aos alunos. e Acesso a INTERNET Através do endereco http://www.estacio.br, os alunos poderdo
obter informagBes académicas e financeiras, através do Mdédulo Aluno, bem como sobre Cursos, Campus, estagios, eventos e
vestibulares. Os alunos poderdo ainda fazer cursos online, consultas a Biblioteca Virtual e efetuar a Renovagdo de Matricula
Académica dos Cursos de Graduagao.

e Diretoria de Relagdes Empresariais (DIREM)

Se o aluno, estiver procurando um estédgio ou mesmo um emprego, a Universidade oferece um servigo gratuito, administrado
pela DIREM Acesse http://direm.estacio.br, clique em OLHO VIVO - Alunos, digite sua matricula e, em seguida, sua senha.
Havendo vagas disponiveis para seu curso, periodo, campus e sexo, as mesmas aparecerdao relacionadas. Examine-as
cuidadosamente, para certificar-se de que atende as necessidades exigidas pela empresa. E interessando-se por alguma delas,
solicite sua Carta de Apresentagao. Automaticamente, o sistema indicard o procedimento a seguir. Em caso de duvidas, dirija-se
ao SEMPRE - Setor de Empregos e Estdgios do campus onde estuda ou da unidade mais proxima. Nao esquega. Consulte o
Sistema de Estagios e Empregos regularmente. A oportunidade que vocé espera pode estar |a.

e ESAG - Escritério de Advocacia Gratuita

Totalmente informatizado, o ESAG oferece atendimento gratuito a comunidade, atuando em causas civeis, de familia, penais e
trabalhistas. Sdo diversos estagiarios do curso de Direito, atuando com o apoio de advogados-orientadores. Possui conexdo
direta com computadores da Justica Federal e da Estadual — RJ, permitindo acesso on-line, ao andamento de Processos e a
Jurisprudéncia.

e Empresa Janior
Ao prestar assessoria as micro e pequenas empresas, que hoje exigem solugdes praticas e objetivas, a Empresa Junior permite
ao aluno vivenciar os reais problemas do mercado.

e Laboratério Contabil
Objetiva fazer com que o aluno operacionalize os conhecimentos tedricos adquiridos. Além de orientados por um professor
coordenador, estes alunos fornecem consultoria a empresas e atendem a comunidade.

e Biblioteca

Constituindo-se em importante fonte de apoio técnico a formagdo académica, a rede de Bibliotecas da Universidade possui um
acervo de mais de 77.000 titulos, totalizando 250.000 volumes. Possui ainda mais de 3.000 titulos periédicos e mais de 3.500
titulos de videos. Este acervo, composto de livros, folhetos, monografias, peridédicos, videos, CD-ROMs e obras de referéncia,
encontra-se totalmente informatizado. Os alunos da Universidade Estdcio de S& habilitar-se-d0 para o uso da Biblioteca,
mediante confirmagdo de matricula e preenchimento de cartdo de inscricdo. A Biblioteca disponibiliza para os alunos e
professores o Sistema Informatizado de Empréstimo e Reserva de livros.

e Clinicas de Fisioterapia

O Curso de Fisioterapia da Universidade Estdcio de S& oferece aos seus académicos a possibilidade de treinamento e
aprimoramento dos conteldos apreendidos em sala de aula, através de estagio supervisionado nas clinicas escola. Sdo nove
clinicas em pleno funcionamento: Fisiobarra, Fisiobispo, Fisiobangu, Fisiopetrdpolis, Fisioresende, Fisiofriburgo,
Fisiotaquara, Fisiocampos e Fisioniterdi. As clinicas dispdem dos sevicos de atendimento para avaliagdo funcional e
tratamento fisioterapico. O setor avaliagdo funcional, conta com equipamento de dinamometria computadorizada, andlise da
marcha e avaliagdo biomecéanica. DispGe também do equipamento para avaliagdo ergoespirométrica, teste de VO2 e lactato. No
setor tratamento, as clinicas de fisioterapia da universidade possuem o servigo essencial de atendimento em traumato-ortopedia,
neurologia, fisioterapia pneumo-funcional, cardio-funcional, desportiva, neuropediatria e corregao postural. Sendo assim, pode-se
oferecer ao académico, ampla possibilidade de

treinamento e aprimoramento.

e Hospital-Escola

A Universidade Estacio de Sa firmou parceria com a Secretaria de Defesa Civil . A partir de agora, o Hospital Central do Corpo de
Bombeiros vai receber estudantes da drea de saude da Estacio. Os alunos de Fisioterapia sdo os primeiros beneficiados pelo
convénio e ja estdo incluidos no programa de estagio supervisionado, contando com toda a infra-estrutura do hospital.

e Servigo de Psicologia Aplicada (SPA)

O Servico de Psicologia Aplicada, através do Curso de Psicologia em atividades de estagio supervisionado por professores do
Curso, oferece servigos para a comunidade. Tendo como meta o atendimento a populagéo e a formagao profissional, realizam-se
atividades com criangas, adolescentes, adultos, escolas, empresas e unidades de salde que abrangem:

-Psicodiagndstico
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-Psicoterapia
-Orientagdo Vocacional
-Psicologia Escolar
-Psicologia do Trabalho
-Psicologia Hospitalar
-Grupos de carater educativo em comunidades carentes (adolescentes, gestantes e idosos)
-Terapia de Familia

e Servicos de Fonoaudiologia

Através da Clinica Henry Dunant:

- Na drea de audigdo: avaliacdes audioldgicas, indicacdo e adaptagdo de proteses auditivas, triagens audiométricas para
empresas, grupos ou escolas, terapia para deficientes auditivos e supervisdo para fonoaudidlogos.

- Na &rea de voz, fala e linguagem: sdo realizadas avaliagbes e diagndsticos, triagens em empresas e escolas, terapia
fonoaudioldgica para dificuldades de linguagem, fala, voz e aprendizagem, terapia e orientagdo para profissionais da voz falada,
terapia para laringoctomizados e musicoterapia como apoio as terapias fonoaudioldgicas.

A Clinica oferece, também, cursos, palestras, grupos de estudo e sessdes clinicas.

12
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TERMINOLOGIAS ACADEMICAS

e Abandono de curso
Situacao do aluno que ndo renovou matricula, ou ndo solicitou trancamento.

e Atividade Académica
Compreende parte do Projeto Pedagdgico de cada curso de Graduacdo, objetivando complementar a formacdo do aluno em
atividades diversificadas dentro ou fora da Universidade e/ou através da utilizagdo de novas tecnologias.

e Calendério Escolar
Determinacdo de datas e prazos para os procedimentos académicoadministrativos a serem cumpridos durante cada semestre
letivo.

e Codigo de disciplina
Forma pela qual cada disciplina é identificada no sistema de informatizacdo da Universidade Estédcio de Sa. Consta de 3 letras
seguidas de 4 digitos. As letras sdo uma abreviatura da area do conhecimento a que a ela se refere.

e Co-requisito
Disciplina, cujo conteldo programatico seja ministrado concomitantemente ao de outra, por ser indispensavel para o seu
entendimento e compreensdo.

e Pré-requisito

Disciplina(s) cujo conteldo programatico seja indispensavel ao entendimento e apreensdo de outras(s) disciplinas(s). Isso
significa que uma dada disciplina ndo podera ser cursada antes de se obter aprovacdo naquela ou naquelas que sdo seus pré-
requisitos.

e Coeficiente de rendimento (CR)

Medida do aproveitamento escolar do aluno. Consiste na média ponderada das notas obtidas nas diversas disciplinas cursadas
em que o peso € o numero de carga horaria da disciplina. Ndo sdo consideradas no calculo as isencdes, trancamentos e
cancelamentos.

Exemplo:

Disciplina C. Hordria Grau Final
A 120 8

B 40 3

C 40 5

D 20 10

O coeficiente de rendimento (CR) deste aluno sera:
CR = (120X8) + (40X3) + (40X5) + (20X10) = 6,72

120+40+40+20

e Conteudo programatico
Detalhamento de todos os assuntos a serem desenvolvidos na disciplina. Em geral, é apresentado na forma de unidades e sub-
unidade.

e Curriculo

Conjunto de disciplinas constantes de um curso.

ATIVO - Curriculo aberto a ingresso ou reingresso de alunos.
DESATIVADO - Curriculo fechado a ingresso ou reingresso de alunos.

e Diploma de graduagdo
Documento expedido ao graduado, conferindo-lhe grau e titulo.

e Disciplina
Representa o conteudo a ser ministrado de forma ldgica ao longo de um periodo letivo, podendo ser de carater geral ou
especifico.

e Disciplinas do curriculo minimo
Representam as disciplinas oriundas do desdobramento das matérias fixadas pela legislacao.

e Disciplina extracurricular

Qualquer disciplina oferecida pelos cursos da Universidade que ndo esteja incluida no curriculo pleno do aluno, que poderd
cursa-la até o limite de 1/3 daquelas em que se matricular por semestre. O total, no entanto, ndo podera ultrapassar 10% da
carga horaria integral de seu curso.

e Disciplinas eletivas
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Incluidas no elenco de disciplinas oferecidas pela Universidade, de livre escolha do aluno, excetuados os componentes do
préprio curso. Tém como objetivo ampliar a formagdo cultural do aluno, devendo ser totalizado um ndmero minimo de créditos
para integralizagao curricular.

e Disciplinas obrigatérias
Relacionadas as matérias fixadas pelo Conselho Nacional de Educacdo no curriculo minimo, ou aprovadas pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa e Extensdo no curriculo pleno. Sdo imprescindiveis para a formagdo basica e profissional dos alunos.

e Disciplinas optativas

De livre escolha do aluno, podem pertencer ao curriculo de qualquer curso, desde que haja vaga no horario estabelecido para a
disciplina e o pré-requisito determinado para ela tenha sido cumprido. E estabelecido, também, paralelamente, um nimero
maximo de créditos de disciplinas optativas que o aluno poderd cumprir durante seu curso.

e Enfase
Uma subdrea de concentragdo de estudos dentro das modalidades ou habilitagdes de um curso.

e Equivaléncia de disciplinas
Disciplinas que se equivalem em termos de carga horaria e contelido programatico.

e Estagio Curricular

Disciplina ou atividade obrigatdria que tem a funcdo de garantir maior vinculagdo do Curso com o mercado de trabalho e com a
comunidade, ao mesmo tempo em que assegura a viabilizagdo da relagdo teoria/pratica. O acesso ao estagio curricular se faz por
matricula, como nas demais disciplinas.

e Estrutura curricular

Forma de organizagdo do curriculo de um curso. Os cursos de graduagdo tém a sua estrutura curricular dividida em duas partes.
A primeira refere-se a formagdo basica em éareas fundamentais do conhecimento humano e tem a duragdo média de trés a
quatro periodos ou semestres. A segunda corresponde a formacgao profissional.

e Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE

Instituido pelo Ministério da Educacao e do Desporto, o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes tem por objetivo avaliar
o desempenho académico dos alunos dos cursos da graduagdo e é condigdo obrigatéria para obtencdo do diploma (Portaria
Ministerial n°2.051, de 09.07.2004). O cronograma do exame e o rol dos cursos a serem avaliados sdo determinados, a cada
ano, pelo Ministério da Educacdo.

e Freqliéncia
Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. Por forga de lei, o aluno devera assistir a, no minimo, 75% das
aulas e/ou das atividades previstas.

e Habilitagdo
Area de estudos dentro de um curso, compreendendo matérias constantes de curriculos especificos. Como por exemplo, temos o
curso de Comunicagao Social com as habilitages em Jornalismo e/ou Publicidade e Propaganda.

e Histdrico Escolar
Documento que reflete o desempenho académico do aluno. Contém notas e créditos obtidos, informacgdes sobre o curso e sobre
o vestibular. Inclui dados pessoais e referéncias ao ensino médio.

e Hordrio Integral

Exige a permanéncia do estudante na Instituigdo durante dois turnos completos e consecutivos, de segunda-feira a sabado.

e Integralizagdo Curricular

Obtengao do numero total de créditos e cargas horarias nas disciplinas fixadas nos curriculos plenos dos cursos de graduagao,
dentro do prazo maximo estabelecido pelo Conselho Nacional de Educagao.

e Matéria
Campo de conhecimentos fixados nos curriculos e representados nos curriculos plenos, sob a forma de atividades, areas de
estudo ou disciplinas.

e Matricula
Ato que vincula oficialmente o estudante a universidade onde ingressou por vestibular, por matricula sem vestibular ou por
transferéncia externa. A realizagdo deste evento é atribuicdo da Secretaria, devendo ser renovado a cada semestre.

e Modalidade
Conjunto de disciplinas de um curso que habilita o aluno para o exercicio de profissdes liberais (Bacharelado) ou magistério
(Licenciatura).

e Periodizagdo recomendada

Distribuigdo das disciplinas em periodos letivos sucessivos, possibilitando a complementagdo do curso em um periodo médio
proposto para integralizagdo curricular. Se, por qualquer razdo - disciplina ndo cursada no periodo recomendado ou reprovagéao -
, 0 aluno perder o periodo, ele podera atrasar a conclusdo de seu curso.
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e Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar
Programacdo determinada para atender aos alunos legalmente amparados a requerer este beneficio pela legislacdo e visa
possibilitar a apreensdo e compreensdo dos conteldos, estabelecidos em técnicas e procedimentos especiais, adequados as
peculiaridades dos casos e das disciplinas (excetuando-se os casos de Estagios e Disciplinas Praticas e de Campo).
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REGULAMENTO FINANCEIRO

1. Apresentagdo

a)A semestralidade escolar corresponde a prestacdo de servigos educacionais oferecidos a alunos regularmente matriculados. O
valor da semestralidade serd desdobrado em 6 mensalidades (1° semestre: de janeiro a junho; 2° semestre: de julho a
dezembro).

b)O valor da mensalidade sera baseado no nimero de disciplinas nas quais o aluno vier a se matricular, respeitando-se o limite
minimo de 4 disciplinas a serem cursadas, exceto para o curso de Medicina, cujos valores serdo cobrados em 6 (seis)
mensalidades fixas.

c) Os valores das prestagdes dos servigos educacionais para cada ano letivo serdo divulgados de acordo com a legislagdo vigente.
d) As mensalidades terdo seus vencimentos estipulados para o dia 5 de cada més, inclusive a matricula financeira.

e) As mensalidades ndo quitadas até a data de vencimento serdo cobradas com os devidos acréscimos legais.

f) A auséncia ou abandono do aluno ndo dard direito a restituicdo de importancias pagas nem o eximira do pagamento das
mensalidades vincendas.

2. Matricula Académica/ Financeira

a) O aluno, para efetuar a matricula académica , devera estar sem débitos anteriores. Os débitos existentes terdo que ser
pagos/negociados integralmente no ato da matricula, devidamente corrigidos com os acréscimos legais.

b) Os valores pagos com cheques so terdo validade ap6s compensacao.

c) Sera cobrado aos alunos, a titulo de Matricula Financeira, o valor equivalente a uma mensalidade, nos meses de janeiro e
julho, da seguinte forma:

e Ingresso através de Vestibular
Para os alunos que cursardo o 1° periodo (calouros), o valor da Matricula Financeira corresponderda ao valor do numero de
disciplinas que constituem o 1° periodo da grade curricular do seu curso.

e Renovagdo de Matricula
Para os alunos que cursardao os demais periodos, o valor da Matricula Financeira serd cobrado com base no mesmo numero de
disciplinas cursadas no semestre anterior.

e Ingresso por Matricula Sem Vestibular — MSV ou Transferéncia Externa — TE
A cobranca da primeira mensalidade sera efetuada considerando-se 5 disciplinas.
Caso haja escolha de quantidade de disciplinas diferente de 5, o acerto financeiro
serd efetuado conforme item 3.c.

3. Cobranga das Mensalidades

a) A primeira mensalidade do semestre a ser paga pelo aluno correspondera a

Matricula Financeira.

b) As demais mensalidades serdo cobradas com base na Matricula Académica feita pelo aluno, isto €, no valor correspondente ao
numero de disciplinas em que se matriculou no semestre corrente.

c) Havendo alteracdo no nimero de disciplinas em que se matriculou, o acerto financeiro do valor da mensalidade sera efetuado
a partir do segundo més, ou a partir do més subsequente a alteracdo da Matricula Académica da seguinte forma:

1. Os alunos que se matricularem em um numero de disciplinas superior ao do semestre anterior terdo o valor, correspondente a
essa diferenca, cobrado no carné do més subseqiiente a Matricula Financeira.

Exemplo: O aluno pagava o valor correspondente a 6 disciplinas no semestre anterior e matriculou-se no semestre corrente em
8 disciplinas, conforme descricao abaixo:

Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun
Semestre Anterior 6
Matricula Financeira 6
Matricula Académica 8
Acerto Financeiro +2(%)
Carné 6 6 10 8 8 8 8

(*) +2 corresponde a diferenca cobrada a menor no més anterior.

II. Os alunos que se matricularem em numero de disciplinas inferior ao do semestre anterior terdo o valor, correspondente a
essa diferenca, creditado no carné do més subseqliente a Matricula Financeira.
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Exemplo: O aluno pagava 6 disciplinas no semestre anterior e matriculou-se em 4 disciplinas, conforme descrigao abaixo:

Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun
Semestre Anterior 6
Matricula Financeira 6
Matricula Académica 4
Acerto Financeiro -2(%)
Carné 6 6 2 4 4 4 4

(*) - 2 corresponde a diferenca paga a maior no més anterior.

4. Acerto de Matricula (Inclusdo / Exclusédo)

Os Acertos Financeiros, decorrentes de qualquer alteracdo de matricula, solicitados dentro do prazo previsto no Calendario
Académico Oficial, serdo debitados ou creditados cumulativamente no carné subseqliente, retroativos a primeira mensalidade e
seguintes, respeitados os valores originais.Nos casos de solicitacdo de exclusdao de disciplinas fora do prazo do Calendario
Académico Oficial, ndo havera crédito dos valores pagos.

5. DisposicGes Gerais

a) Ao assinar o documento de matricula, o aluno estara aceitando o presente Regulamento Financeiro.

b) Os casos omissos serdo encaminhados a Secretaria Geral de Alunos.
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CURSOS OFERECIDOS

A Universidade Estdcio de Sa oferece os seguintes cursos:

e Graduagédo

Tem por finalidade habilitar o estudante para a obtencdo de graus académicos que abranjam tanto a area profissional quanto a
tecnocientifica. Os cursos de Graduagdo estruturam-se através de projetos pedagdgicos que contemplam, além da preparagdo
profissional qualificada, a formagao humanistica, a social e a cientifico-tecnoldgica, objetivando criar condigdes para que o aluno
se insira — como cidaddo profissional — em um mundo caracterizado por crescente acimulo de informagdo nos diferentes
dominios do conhecimento.

Para maiores informagGes sobre cursos/campus/turnos oferecidos, consultar o site www.estacio.br

e Graduagdo Tecnoldgica

Sé&o cursos de graduacgao, de curta duragao, em até, no maximo, cinco periodos. Abrangem diferentes areas do conhecimento e
sdo direcionados para as necessidades do mercado de trabalho. Desenvolvem competéncias profissionais, fundamentadas na
ciéncia, na tecnologia, na cultura e na ética, tendo em vista o desempenho profissional responsavel, consciente, criativo e
critico. Sdo abertos, como todo curso superior, a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido
classificados em processo seletivo. Os graduados nos Cursos Superiores de Tecnologia denominam-se tecnélogos e sdo
profissionais de nivel superior com formagado para a produgdo e inovagdo cientifico-tecnolégica e para a gestdo de processos de
producdo de bens e servigos.

Para maiores informagGes sobre cursos/campus/turnos oferecidos, consultar o site www.estacio.br

e Pos-Graduagédo

Mestrado Académico: voltado para o aprofundamento de conhecimentos de pesquisa cientifica e para a formagdo de docentes
qualificados para o ensino superior.

Mestrado Profissional: pretende a formagéo do profissional apto a elaborar novas técnicas e processos, preparando quadros
para mercados académicos e ndo académicos.

Doutorado: énfase na formagdo do pesquisador capaz de preparar novos quadros de profissionais de todos os niveis.

Lato Sensu - Cursos de Especializagdo e de Aperfeicopamento
Destinam-se a graduados em cursos superiores. Tém carga horaria minima de 360 horas e duragdo média de um ano.
Para maiores informagGes sobre cursos/campus/turnos oferecidos, consultar o site www.estacio.br

e Cursos de Extensdo

A Diretoria de Extensdo interliga as atividades de ensino e pesquisa da Universidade Estacio de Sa, oferecendo atividades em

diversas areas para alunos da Instituigdo e para a comunidade em geral nos mais diversos formatos: seminarios, workshops,

palestras, oficinas, congressos, etc.

Objetivos

1. Otimizar as relages de intercdambio entre a Estacio e a sociedade, quanto aos objetivos institucionais.

2. Aumentar a probabilidade de que as pessoas e as instituigdes utilizem, da melhor maneira possivel, o conhecimento
existente na realizagdo de suas atividades.

3. Produzir conhecimento sobre os processos de apropriagdo e utilizagdo do conhecimento existente por parte das pessoas e
das instituicGes.

4. Avaliar as contribuicoes da Estacio para o desenvolvimento da sociedade.

5. Facilitar e melhorar a articulagdo do ensino e da pesquisa com as necessidades da comunidade social.

Atividades de Extensdo

Cursos de Nivelamento: cursos direcionados aos alunos da Universidade, visando apoiar e reforgar uma disciplina em parte ou
em sua totalidade, como no caso das disciplinas com elevado nivel de reprovacdao. Também podem ser oferecidos aos alunos
ingressantes que ndo tiveram uma boa “base” no ensino médio.

Cursos de Complementagdo Curricular: cursos que visam ampliar, complementar, enriquecer estudos ou disciplinas de um
curriculo. Podem ser oferecidos as comunidades interna e externa com carga horaria de, no maximo, 175 horas.

Cursos de Capacitagdo Profissional: cursos que tém a finalidade de qualificar, aperfeicoar profissionais de setores especificos
do mercado de trabalho, prevendo, obrigatoriamente, um percentual de aulas préticas. Podem ser oferecidos aos publicos interno
e externo com carga horaria inferior a 360 horas.

Cursos de Atualizagdo: cursos direcionados ao publico interno ou externo, podendo ou ndo exigir pré-requisito, seja académico
seja profissional, que objetivam atualizar conhecimentos. Ndo ampliam, ndo especializam conhecimento ou experiéncia, e sim
deixam o participante atualizado acerca da evolugdo do conhecimento sobre um assunto em um periodo de tempo recente (por
exemplo, nos ultimos dez, cinco ou dois anos, conforme o ritmo de producdo da area).
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Projetos Institucionais

Cursos de Férias: Facilitam o acesso ao mundo académico a um maior nimero de pessoas, possibilitam a ampliagdo e/ou
reciclagem de conhecimentos nas mais diversas areas. Sdo oferecidos durante os periodos de férias, em todos os campi.
Oficinas de 3 Horas: Apresentam temas diversificados que sdo apresentados de forma pratica, objetivando a aplicabilidade
imediata dos conhecimentos obtidos.

Estdcio Empresas

A Estacio Empresas presta servigos de treinamento e desenvolvimento ao mercado empresarial nacional e internacional.

Atuagdo

Organizacées publicas e privadas interessadas no desenvolvimento de novas habilidades e competéncias de seus funcionarios e
colaboradores, nas diversas areas de atuacdo e nos mais variados segmentos. Os cursos poderdo ser realizados nas instalacoes
da Universidade ou da empresa.

Objetivos

Apresentar solucGes na area de ensino/treinamento - preventivo, corretivo ou ainda mudanca de paradigma, preparar e
aperfeicoar seus funcionarios, por meio de atividades presenciais (cursos, workshops, palestras, etc.) e a distancia.

Para maiores informagGes sobre cursos/campus/turnos oferecidos, consultar o site www.estacio.br.

Atualizado em 30/9/2008
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